Anexo IV. NORMAS DE ESTILO DO TRABALLO FIN DE GRAO

Portada
A portada debe ser de pasta dura ou semi-rixida e nela deberan aparecer os datos
identificativos do TFG que se presenta seguindo o modelo previsto:

— Logo da Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo de Ourense

— Grao en que se presenta

— Titulo do TFG

— Autoria do TFG (nome e apelidos)

— Ano de presentacion

Na primeira folla do TFG repetirase a portada e engadiraselle debaixo do nome do autor/a o
nome do titor/a ou titores/as, segundo o caso.

Estrutura
O TFG debera incluir os seguintes apartados:

— Resumo (sintese do contido do traballo, maximo 250 palabras)

— indice (farase referencia ao nimero de péaxina de cada epigrafe)

— Introducidn (farase referencia ao contido do traballo, & cuestion que se quere resolver,
aos antecedentes principais, aos obxectivos, a contribuciéon e xustificaciéon do estudo, a
metodoloxia empregada na sua elaboracion e, brevemente, as conclusions obtidas)

— Desenvolvemento do traballo: subdividido en apartados

— Conclusions

— Bibliografia (citas bibliograficas dentro do texto)

Formato
Marxes:

0 Esquerda: 3cm.
Dereita: 2,5 cm.
Superior: 2,5 cm.
Inferior: 2,5 cm.

O O O O

Espazo interlineal: 1,15
— Tipo de letra: Arial 11 (ou Liberation Sans para traballos realizados en cddigo aberto)
— Tipografia de encabezamentos e de apartados:
O Titulo do capitulo: minudscula 24 p
0 Titulo dos apartados 1°" nivel: mindscula 18 p
O Titulo dos apartados 22 nivel: minudscula 14 p
0 Titulo dos apartados 32 nivel: mindscula 12 p + cursiva
— Numeracién dos apartados: numeros dixitos (1., 1.1., 1.1.1., etc.)

— Asfiguras e as tdboas numeraranse de modo correlativo.



Bibliografia

As referencias bibliograficas presentarase ao final de cada TFG. Incluiranse libros, capitulos,
revistas, artigos, actas de congresos, paxinas web, etc. A bibliografia citarase seguindo as
normas da APA (American Psychological Association).

Extension
O TFG debe imprimirse a dobre cara e a sua extension sera como maximo de 17.000 palabras,

sen incluir os anexos.



