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REGULAMENTO DOS TRABALLOS FIN DE GRAO DA FACULTADE
DE CIENCIAS EMPRESARIAIS E TURISMO DE OURENSE
(Aprobado pola Xunta de Facultade o 22 de xullo de 2019)

PREAMBULO

Segundo se establece no RD 1393/2007 de Ordenacién dos Ensinos Universitarios Oficiais, no
seu artigo 12.3, “estes concluirdn coa elaboracién e defensa dun Traballo de Fin de Grado
(TFG)”.

Sendo competencias das respectivas universidades o establecemento do marco xeral no que
se desenvolvera o mesmo. Na Universidade de Vigo, este marco xeral ven determinado polo
“Regulamento para a realizacion do Traballo de Fin de Grao”, aprobado no Consello de
Goberno do 15 de xufio de 2016 e modificado o 13 de novembro de 2018.

Asemade, as memorias dos titulos de Grao que se imparten na Facultade de Ciencias
Empresariais e Turismo (en diante, FCETOU) inclien a elaboracién e a exposicion do
referido TFG por parte do estudantado do ultimo curso dos plans de estudos e dispofien
gue o Centro aprobara unha normativa interna para xestionalo.

Para cumprir o anterior, a FCETOU, en virtude das facultades recibidas, establece o seu
propio regulamento para desenvolver o TFG.

CAPITULO I: DISPOSICIONS XERAIS
ART. 1. OBXECTO E AMBITO DE APLICACION

1. O presente Regulamento define e regula a titoria académica, o procedemento de
elaboracién, a presentacién publica, a avaliacion, a revisidn e a tramitacion
administrativa do TFG nos Graos que se imparten na FCETOU.

2. As tarefas de titorizacién, avaliacién e cualificacion do TFG, as que se refiren os
artigos 6, 7, 8 e 11 deste regulamento, forman parte das obrigas docentes do PDI.

3. A aplicacién e a interpretacion deste Regulamento corresponderalle @ Comisidn
de docencia da FCETOU.

ART. 2. DEFINICION DO TFG

1. O TFG forma parte dos plans de estudos dos Graos que se imparten na
FCETOU. Consistird na realizacion dun traballo orixinal e inédito por parte do
alumnado que debera facer de xeito persoal e auténomo, seguindo as orientacions
dun titor ou titora académico.

2. O TFG estara orientado a que cada estudante amose a capacidade de integracién dos
diversos contidos formativos recibidos e a adquisicion das competencias reflectidas na
guia docente da materia. En particular, debera contribuir ao desenvolvemento das
seguintes capacidades:

a) Definir a metodoloxia dun proxecto e formular un plan de traballo
relacionado con un ou varios dos ambitos de cofiecemento presentes no Grao.

b) Levar a cabo o traballo proxectado.
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ART. 3.

ART. 4.

ART. 5.

3.
4.

C) Presentar e defender publicamente o TFG.

Incluird como minimo tarefas de busca e revision bibliografica, lectura e integracion de
informacion, elaboracidn de informacidn relevante, redaccion e presentacion.

O TFG podera revestir unha orientacidn tedrica ou practica. En ningun caso pode ser un
traballo presentado con anterioridade polo/a estudante nalgunha materia de calquera
titulacion, ainda que pode integrar ou desenvolver traballos feitos nas actividades
doutras materias da titulacion.

O TFG pddese presentar en galego, casteldn ou inglés. O desenvolvemento do TFG
axustarase ao estipulado na guia docente da materia, en que figuraran as normas de
estilo, estrutura e formato (Anexo V).

A avaliacién do TFG sera responsabilidade dun Tribunal constituido de acordo
co establecido nos artigos 9 e 11.

MATRICULA

Para poder matricularse no TFG sera requisito imprescindible estar matriculadas todas
as materias requiridas para finalizar os estudos do Grao.

A matricula do TFG realizarase nos periodos oficiais de matricula dos estudos de grao, e
a sua validez serd a mesma que a de calquera outra materia e, polo tanto, rematara o
ultimo dia habil do curso académico.

A matricula do TFG da dereito a duas oportunidades de avaliacién nun mesmo curso
académico, sempre que se cumpran oS requisitos para a sua defensa recollidos
no artigo 8.1.

AUTORIA

O TFG sera elaborado, como regra xeral, de xeito individual por cada estudante
matriculado en forma e prazo nesta materia do Grao.

Para desenvolver proxectos de envergadura suficiente a Comision de docencia poderd
autorizar a elaboracidon de traballos en grupo compostos por un maximo de tres
estudantes. Presentarase por escrito unha exposicion de motivos para realizar o
traballo entre varios componentes en que se especifique a parcela precisa da tarefa
global que vai tratar cada un. De ser autorizado, o alumno ou a alumna implicado nun
mesmo traballo compartird a persoa titora e podera ter o mesmo tribunal de
avaliacidon, mentres que a presentacion e defensa e a avaliacidn seran individuais.

A titularidade dos dereitos de propiedade intelectual corresponderalle ao autor ou
autores do TFG. Podera ser compartida co titor ou titora académico ou entidades
publicas ou privadas colaboradoras de conformidade coa normativa vixente sobre a
materia.

TITOR/A ACADEMICO

A titora ou titor académico orientara e supervisara a elaboracion do TFG ao longo de
toda a sua duracién para lograr os obxectivos e o desenvolvemento das competencias.

Todo o profesorado da FCETOU podera actuar como titor académico. Co visto e prace
da Comisiéon de docencia tamén podera actuar como titor ou titora calquera docente
da Universidade de Vigo.

A Comisidn de docencia poderd autorizar a elaboracién do TFG en réxime de cotitoria.

No caso de baixa prolongada ou remate da vinculacion coa Universidade de Vigo do



titor ou titora, o alumno terd liberdade para elixir novo titor/a ou manter a tematica
con outro titor/a se asi o estima oportuno. No caso de TFG en réxime de cotitoria
tomara a responsabilidade a persoa titora non cesante.

CAPITULO II: DAS PROPOSTAS TEMATICAS

ART. 6.
1.

ART. 7.

TIPOLOXIAS DO TFG E PROPOSTAS TEMATICAS
O TFG podera ser dalgunha das seguintes tipoloxias:

Proxecto tipo A. O estudantado podera desenvolver un proxecto entre os ofrecidos
polo PDI (Anexo Il).

Proxecto tipo B. O alumnado podera desenvolver un proxecto sobre un tema
especifico do seu interese e deberd contactar directamente coa persoa docente
gue puidese estar interesada para que actie como titor ou titora (Anexo I).

Proxecto tipo C. Proxectos desenvolvidos no marco dun convenio:

C1. Con empresas, organizaciéns ou outras universidades. A persoa designada no
convenio como responsable no organismo podera ser a titora ou titor non
académico e deberd ser titulado universitario. Se non fose docente da FCETOU
deberd nomearse un cotitor ou cotitora académico entre o PDI.

C2. Internacional ou nacional, enmarcado nos programas de intercambio aos que
estad subscrita a Universidade de Vigo. Regularase de acordo ao artigo 9 da
normativa do TFG da Universidade de Vigo.

As propostas concretas do TFG de tipo C teran un prazo propio para a sua asignacion.

Para garantir unha oferta suficiente que faga posible que todo o estudantado dos graos
poida cursar esta materia, o persoal docente con vinculacidn permanente ou a tempo
completo adscrito & FCETOU debera ofertar un niumero minimo de traballos,
calculado como o cociente (redondeado ao enteiro superior), entre o niumero
de estudantes matriculados no TFG en setembro (mdis un 10% adicional que
cubra a prevision de matriculas posteriores) e o profesorado con docencia
maioritaria na facultade. Se lle solicitard ao profesorado non permanente
adscrito ao centro, asi como ao profesorado permanente con docencia non
maioritaria no centro a proposta de dous temas.

A Comisién de docencia aprobara e publicara a listaxe de propostas tematicas de cada
grao, para o que indicara polo menos a persoa responsable da titoria académica e o
caracter individual ou de grupo, segundo sexan susceptibles de seren seleccionadas
por un/unha ou mais estudantes.

O listado fixard un prazo para que o alumnado formalice a solicitude de asignacion de
propostas tematicas co respectivo titor ou titora académico.

ASIGNACION DE PROPOSTAS TEMATICAS E TITORIA ACADEMICA

Para adxudicar as propostas tematicas atenderase preferentemente ao acordo entre
o/a estudante e o titor ou titora académico.

Despois de realizar unha primeira asignacién, ao estudantado que se matriculara mais
tarde on non tivese un titor ou titora adxudicado, se lle facilitard via faitic o listado
actualizado de temas e titores baleiros, co fin de acordar novas asignacions.

Publicarase unha listaxe coa asignacion definitiva de propostas tematicas e as titorias
académicas conforme os anteriores criterios. Poderase reclamar fronte a estas
adxudicacions no prazo de sete dias naturais ante a Comisién de docencia.



4.

A asignacion dun titor ou titora académica e a proposta do TFG sera valida para o curso
académico en que se atopa matriculado cada estudante e, se fose o caso, para a
convocatoria de fin de carreira do curso seguinte. Por acordo entre docente e
estudante a adxudicacion podese manter ata dous cursos académicos. Unha vez que
transcorran, terd que volver realizarse un novo proceso de asignacion.

Calquera cambio referente ao tema, titor/a académico do TFG por parte do/a
estudante ou de temas ofertados ou alumno/a asignado/a por parte do titor, deberd
solicitarselle por escrito e con motivacion &/ao Vicedecana/o encargada/o da
coordinacién dos TFGs.

CAPITULO I11: DA PRESENTACION PUBLICA E AVALIACION

ART. 8.
1.

ART. 9.

SOLICITUDE DE PRESENTACION PUBLICA DO TFG

A presentacion publica e a avaliacion do TFG require que o estudantado tefia superado
a totalidade das restantes materias correspondentes ao plan de estudios do Grao.

O alumno ou alumna solicitara a presentacion e a avaliacién do TFG co visto e prace do
seu respectivo titor ou titora académico. Excepcionalmente, a Comision de docencia
poderd autorizar a defensa sen o preceptivo informe favorable da persoa titora tras a
peticidon formal e motivada polo/a estudante.

O xustificante da solicitude en secretaria virtual debera ir acompanada da entrega dun
exemplar impreso do TFG, ademais de subir o pdf a plataforma virtual (faitic) da
Universidade de Vigo. Podera achegarse a documentacion ou o material adicional que
se estime oportuno para que o considere o tribunal avaliador.

O titor ou titora académica subird a secretaria virtual un informe sobre o TFG
titorizado, indicando se é favorable ou desfavorable, puidendo engadir unha valoracién
comprendida entre 0 e 10. Recoméndase que o informe inclia o detalle da valoracion
descritiva da labor realizada polo estudante, respecto a calidade do traballo (obxectivos
e desenvolvemento do traballo) e a presentacion escrita.

En atencion 4&s solicitudes presentadas, e de acordo co tribunal avaliador,
establecerase e publicarase a orde para celebrar o acto de presentacién publica do
TFG. Cando se determinen as datas procurarase que o estudantado poida cumprir o
requisito sinalado no artigo 8.1.

TRIBUNAL AVALIADOR DE TFG

Os tribunais de avaliacion poderan ser colexiados ou unipersoais. O/a alumno/a, no
momento da solicitude de defensa do traballo, debera indicar por que tipo de tribunal
desexa ser avaliado/a (sendo ambas opcidns excluintes entre si para cada estudante).

Os tribunais colexiados estaran integrados por tres docentes elixidos por sorteo, con
caracter rotativo, entre o persoal docente con vinculacion permanente ou a tempo
completo adscrito @ FCETOU, e que exercerd a presidencia, a secretaria e as funcions
de vogal. Na composicion dos tribunais terase en conta a representatividade das
diversas dreas de cofiecemento, non sendo posible que a persoa titora dun traballo
forme parte do tribunal encargado de avalialo. No caso de que un membro dun
tribunal colexiado, por motivos xustificados de docencia ou investigacién, non puidese
realizar a sua funcion, deberd propor o nomeamento doutro docente do centro que o
substitua.

Os tribunais unipersoais estardn constituidos polas persoas titoras dos traballos, agas a



imposibilidade da persoa titora para acudir @ presentacién oral (que deberd ser
motivada por docencia ou investigacion), neste caso a persoa titora, no momento da
emisién do seu informe, deberd propor o nomeamento doutro docente do centro que
asumira a avaliacion unipersoal.

ART. 10: ACTO DE PRESENTACION PUBLICA DO TFG

1. A alumna ou alumno realizara o acto de presentacidn en sesion publica na data e na
hora asignada. De maneira excepcional, a Comisidn de docencia podera aprobar, logo
da solicitude formal e motivada do/a estudante e sempre que se dean as condicidns
técnicas, que a presentacion se produza a distancia, de forma virtual.

2. A exposicién oral terd unha duracion maxima de 10 minutos, na que o estudante
presentara un resumo do TFG e dos principais resultados e conclusidons acadados-
Posteriormente, o tribunal avaliador formulara as observaciéns e as consideracions
oportunas as que debera responder o estudante, esta segunda parte non deberia
superar outros 10 minutos.

ART. 11: AVALIACION E CUALIFICACION DO TFG

1. O tribunal avaliard o estudantado empregando unha plantilla tipo baseada nas
competencias incluidas na guia docente do TFG, a cualificacidn terd en conta a calidade
do contido do TFG e a exposicion oral (anexo ).

2. Sempre e cando a Universidade de Vigo ou a FCETOU dispofian de licencias para acceso
a sistemas antiplaxio, o/a coordinador/a do TFG deberd subir todos os traballos
presentados en cada convocatoria ao software especifico, trasladando ao tribunal
avaliador os informes de similitude/coincidencia medio ou alto para a sua valoracion.

3. a) En caso de tribunal colexiado ou unipersoal (titor/a), os membros do tribunal
empregaran un modelo tipo para a valoracion dos TFG de forma que a cualificacion
outorgada sera o resultado de aplicar a seguinte formula:

V (TFG) = A1*0°7 + A2*0'3

Os diferentes conceptos recéllense na seguinte taboa:

Concepto Valoracion Ponderacién
Calidade do traba!lo © | A1. valoracién Tribunal (entre 0 e 10) 70%
presentacion escrita
Presentacién Oral A2. Valoracion Tribunal (entre 0 e 10) 30%

b) En caso de tribunal unipersoal diferente ao titor/a, empregarase un modelo tipo
para a valoracion dos TFG de forma que a cualificacion outorgada serd o resultado de
aplicar a seguinte formula:

V (TFG) = A1*0’3 + A2*0'4 + A3*0'3

Os diferentes conceptos recéllense na seguinte taboa:

Concepto Valoracion Ponderacion
Calidade do traballoe | Al. Valoracién Titor/a (entre O e 10) 30%
presentacion escrita A2. Valoracién Tribunal (entre 0 e 10) 40%
Presentacion Oral A3. Valoracién Tribunal (entre 0 e 10) 30%




4. A cualificacidn outorgada por un tribunal colexiado ou unipersoal pode variar entre cero
e dez puntos. Os tribunais poderan propofer a mencion de matricula de honra e,
considerando o numero de estudantado matriculado no TFG en cada titulacién, de
existir un exceso de propostas de matricula asignaranse éstas segun a propia
cualificacién numérica do TFG, de continuar a igualdade, o criterio sera a nota media do
expediente do estudante.

5. En calquera caso un tribunal poderd suspender a un alumno/a se detecta deficiencias
graves no traballo (notables carencias na redaccién, na estrutura, nos contidos, fallas
ortograficas reiteradas ou plaxio) debendo xustificalo mediante un informe que se
achegara ao/a estudante coas recomendacions oportunas para mellorar o traballo e a
sUa posterior avaliacion.

6. O alumno ou a alumna que obtefia a cualificacién de suspenso debera presentar na
seguinte convocatoria 4 que se volva presentar un informe no que explique como tivo
en conta no TFG as recomendacions citadas no punto anterior.

7. A revision da cualificacion obtida efectuarase conforme o previsto no procedemento
para a revision das cualificacions da Universidade de Vigo e a normativa recollida nos
artigos 30 e 31 do Real decreto 1791/2010, do 30 de decembro polo que se aproba
o Estatuto do estudante universitario.

ART. 12. NORMAS SUPLETORIAS

En todos os aspectos non previstos neste Regulamento aplicarase a normativa da
Universidade de Vigo e as demais normativas xerais vixentes.

DISPOSICION FINAL

Este Regulamento entrard en vigor o primeiro dia do curso 2019/20.

3k %k %k
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Anexo |. MODELO DE SOLICITUDE PARA A PROPOSTA TEMATICA DO TRABALLO DE FIN DE
GRAO

F N 1T 801 ToY 4= T TRRRRURPPPPRRR
DNI: s Gra0: oottt e e
ENAEIEZO POSTal: et e e e e e e e eeeeeees Ne/Andar: .......cceee.....
[ Yor=1 T F=To [=H CP.ieeen, Teléfono: ....ccovvvvveeeeinnnne. Lo

ENderezo electrONiCO: ..ottt

EXPONO:

1. Que estou matriculado/a na materia Traballo de Fin de Grao e mais en todas as que me
faltan para obter o Grao no presente curso académico.

2. Que o artigo 6.1 do Regulamento do Traballo de Fin de Grao da Facultade de Ciencias
Empresariais e Turismo prevé que o alumnado matriculado na devandita materia poda
presentar propostas tematicas para realizalo. Polo que,

SOLICITO:
Que se inclua a seguinte proposta na listaxe de propostas tematicas do presente curso
académico:

Titulo provisorio

Titor/a (e cotitor/a,
se procede)

Obxectivos e
interese da

proposta
Ourense, .......... de v, de 20.........
Asdo.: o/a alumno/a Visto e prace do titor/a (e cotitor/a, se procede)

A COMISION DE DOCENCIA
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Anexo Il. SOLICITUDE PARA ELABORAR O TRABALLO DE FIN DE GRAO

D D7 ettt DNt
ENDEREZO POSTAL: ..ovviiiiiiiiiiiee it N2 ..o ANDAR............
LOCALIDADE: .....cccoiviiiiiiiiiiiiineeeens CP.ieee. TELEFONO: ..o [ooiieiiiinns
ENDEREZO ELECTRONICO: ...ocvvvvveeieeeeeeeeee ettt a ettt s s aene
EXPONO:

Que cumpre as condicidns xerais esixidas para elaborar o Traballo de Fin de Grao de

Polo que,

SOLICITO:

Elaborar o Traballo Fin de Grao basedandome na proposta tematica

Asdo.: O/A estudante

Se o titor/a académico da proposta tematica acepta a titoria do/a estudante, debera asinar
a presente solicitude, de conformidade co artigo 6.1 do Regulamento do Traballo Fin de
Grao.

1 XY [ TR titor/a académico

A COMISION DE DOCENCIA
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Anexo lIl. CRITERIOS DE AVALIACION PARA O TRABALLO FIN DE GRAO NA FCETOU

A.- CALIDADE DO TRABALLO (C)

1.- OBXECTIVOS DO TRABALLO (10%)

Define claramente os obxectivos do traballo que ten relacién con un ou varios dos ambitos de cofiecemento
presentes no Grao

Presenta os antecedentes, contribucion e xustificacion do estudo

2.- DESENVOLVEMENTO (50%)

Presenta correctamente o método do traballo

Selecciona adecuadamente as fontes documentais e bibliografia sen ausencia relevantes

Recolle, analiza e interpreta adecuadamente os datos obxecto do traballo

Os contidos son completos e adecuados para alcanzar o obxectivo do traballo e se demostra comprensién do tema

A informacién flGe I6xica é coherentemente e esta ben organizada, cos apartados e subapartados necesarios

Elabora conclusions de maneira sintética e aportando un analise persoal

VALORACION CALIDADE DO TRABALLO (60%)

B.- PRESENTACION ESCRITA (PE)

A redaccién da memoria é correcta. Non hai errores de gramatica, ortografia ou puntuacion

O vocabulario empregado é adecuado a cada circunstancia. Fai uso do léxico técnico cando é necesario

A edicién da memoria escrita € coidada e ordenada (portada, tipo e tamafio de letra, interlifiado, encadernacion,
apartados, e extensién maxima)

Todas as fontes de informacion bibliografica estan referenciadas e no formato correcto

As figuras e taboas son as necesarias para engadir entendemento ao tema e estan correctamente presentadas

VALORACION PRESENTACION ESCRITA (10%)

C.- PRESENTACION ORAL (PO)

Selecciona correctamente os contidos para a exposicion e todos os elementos chave do traballo estan cubertos

A estrutura da exposicion resulta clara e intelixible Os medios empregados para a exposicion adectianse aos
contidos e a estrutura da exposicién

A transmision da presentacion € a axeitada (usa vocabulario apropiado, explica cada unha das diapositivas e non
se limita a ler o texto, emprega o ton e o0 volume de voz axeitado ao longo de toda a presentacién, mostra empatia
e mira a audiencia, as expresions faciais e a linguaxe corporal son o0s correctos durante toda a presentacién)

A duracién da presentacion axustase ao tempo marcado (10 minutos)

Contesta con precisién as preguntas formuladas polos membros do tribunal, demostrando cofiecementos do tema
e capacidade critica e de argumentacion

VALORACION PRESENTACION ORAL (30%)

ICUALIFICACION FINAL: 0,6*C+0,1*PE+0,30*PO
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Anexo IV. NORMAS DE ESTILO DO TRABALLO FIN DE GRAO

Portada
A portada debe ser de pasta dura ou semi-rixida e nela deberan aparecer os datos

identificativos do TFG que se presenta seguindo o modelo previsto:

Logo da Facultade de Ciencias Empresariais e Turismo de Ourense
Grao en que se presenta

Titulo do TFG

Autoria do TFG (nome e apelidos)

Ano de presentacién

Na primeira folla do TFG repetirase a portada e engadiraselle debaixo do nome do autor/a o

nome do titor/a ou titores/as, segundo o caso.

Estrutura

O TFG deberad incluir os seguintes apartados:

Resumo (sintese do contido do traballo, maximo 250 palabras)

Indice (farase referencia ao nimero de paxina de cada epigrafe)

Introducion (farase referencia ao contido do traballo, 4 cuestién que se quere resolver,
aos antecedentes principais, aos obxectivos, a contribucion e xustificacién do estudo, a
metodoloxia empregada na sua elaboracion e, brevemente, as conclusidons obtidas)
Desenvolvemento do traballo: subdividido en apartados

Conclusions

Bibliografia (citas bibliograficas dentro do texto)

Formato

Marxes:
0 Esquerda: 3 cm.
O Dereita: 2,5cm.
O Superior: 2,5cm.
0 Inferior: 2,5 cm.
0 Espazointerlineal: 1,15
Tipo de letra: Arial 11 (ou Liberation Sans para traballos realizados en cddigo aberto)
Tipografia de encabezamentos e de apartados:
O Titulo do capitulo: mindscula 24 p
0 Titulo dos apartados 1°" nivel: minuscula 18 p
0 Titulo dos apartados 22 nivel: minuscula 14 p
O Titulo dos apartados 32 nivel: minuscula 12 p + cursiva

Numeracidn dos apartados: numeros dixitos (1., 1.1., 1.1.1., etc.)



— Asfiguras e as taboas numeraranse de modo correlativo.

Bibliografia

As referencias bibliograficas presentarase ao final de cada TFG. Incluiranse libros, capitulos,
revistas, artigos, actas de congresos, paxinas web, etc. A bibliografia citarase seguindo as
normas da APA (American Psychological Association).

Extension
O TFG debe imprimirse a dobre cara e a sua extensién deberd estar comprendida entre 10.000 e
20.000 palabras, sen incluir os anexos.
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